ZARZADZENIE NR 92/26
BURMISTRZA BRZOSTKU

z dnia 10 sierpnia 2026 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania kontroli podatkowej u 0séb fizycznych, prawnych
i jednostek organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej na terenie Gminy Brzostek

Na podstawie art. 30 ust.] ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2026T.
poz. 662), art. 13 §1 pkt 1, art 281 § 112, art. 282, art. 282c § 1 pkt 1 lit. d oraz art 283 § 1 pkt 2 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2026 r . poz. 622, 846 1 1235), art. 47 ust. 1 ustawy z dnia
6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z2025r. poz. 1480, 17951 1826), Burmistrz Brzostku
zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ procedure przeprowadzania kontroli podatkowej w podatku od nieruchomosci, rolnym
1 le$nym u 0s6b fizycznych i prawnych, okre§long w zataczniku Nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz cztonkom zespotu kontrolujacego.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia, za wyjatkiem § 2ust. 31§ 3 zalacznika Nr 1 do
zarzadzenia Nr 92/26 Burmistrza Brzostku z dnia 10 sierpnia 2026 r., ktéry wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia
2027 roku.

Burmistrz Brzostku

Zbigniew Kowalski
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 92/26 Burmistrza Brzostku
z dnia 10 sierpnia 2026 roku

Procedura przeprowadzania kontroli podatkowej u oséb fizycznych, prawnych i jednostek
organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej na terenie Gminy Brzostek

Rozdzial 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. 1. Dziatania w zakresie kontroli podatkowej prowadzone sa przez zespoty zlozone z pracownikow
Urzedu Miejskiego w Brzostku.
2. Podstawe prawna ustalenia zasad przeprowadzania kontroli stanowi:
1) Dziat VI ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2026 r. poz. 622,
8461 1235),
2) Rozdziat V ustawy z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2025 r. poz. 1480,
1795 1 1826).

3. Cel kontroli:

1) sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow z obowiazkdéw wynikajacych z przepisoOw prawa
podatkowego,

2) kontrola powszechnosci i prawidlowosci opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego,

3) weryfikacja rzetelno$ci deklarowanych podstaw opodatkowania,

4) kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym ztozonych deklaracji i informacji sktadanych przez
podatnikoéw, na ktérych ciazy obowiazek podatkowy.

4. Przedmiot kontroli:
1) powierzchnie gruntéw i sposob ich wykorzystywania,
2) powierzchnie uzytkowe budynkoéw lub ich czgéci 1 sposob ich wykorzystywania,
3) budowle lub ich czgséci zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej,
4) dokumentacja ksiggowa w zakresie opisanym w pkt 1-3.

5. Zadania kontroli obejmuja:

1) wykonanie czynnosci sprawdzajacych u podatnikow, ptatnikow, nastepcow prawnych bedacych
osobami fizycznymi, osobami prawnymi oraz jednostkami organizacyjnymi, w tym spotkami
nie posiadajacymi osobowosci prawnej, jak rowniez w komoérkach organizacyjnych Urzedu
Miejskiego w Brzostku,

2) podejmowanie dzialan w celu wyjasnienia rozbiezno$ci w zakresie danych zawartych w
deklaracjach/informacjach ze stanem faktycznym,

3) prowadzenie rejestru spraw przeprowadzonych kontroli, w tym zawiadomien, upowaznien,
protokotow oraz innej korespondencji,

4) sporzadzanie protokotéw z kontroli podatkowych,

5) przekazywanie protokotow z przeprowadzonych kontroli podatkowych Skarbnikowi Gminy.
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Rozdziat 2.
Organizacja kontroli podatkowej

§ 2. 1. Kontrola podatkowa jest przeprowadzana w oparciu o przepisy ustawy z dnia 12 stycznia 1991
r. o podatkach i optatach lokalnych, ustawy z dnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym, ustawy
z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesSnym wedtug planu kontroli, stanowigcego zatgcznik
Nr 3 do niniejszej procedury.

2. Zesp6ot kontrolny prowadzi dziatania kontrolne, w szczegdlnosci w oparciu o ewidencje
podatnikow oraz analize informacji i dokumentéw zrodtowych znajdujacych si¢ zasobach Urzedu
Miejskiego w Brzostku.

3. Kontrole przeprowadza si¢ na podstawie zatwierdzonego przez Burmistrza Brzostku planu
kontroli lub na polecenie przetozonego w ramach kontroli doraznej, na podstawie imiennego
upowaznienia Burmistrza Brzostku. Skarbnik Gminy przedktada Burmistrzowi do zatwierdzenia
plan kontroli na dany rok do 31 marca biezacego roku, w ktorym kontrola podatkowa ma byc¢
przeprowadzona. Wzér planu kontroli okresla zatagcznik Nr 1 do niniejszej procedury.

4. Kontrole przeprowadzane sa w zespotach co najmniej dwuosobowych. Dopuszcza si¢, ze w skiad
zespolu kontrolujacego wchodzi¢ begda osoby zatrudnione na innych stanowiskach Urzedu
Miejskiego w Brzostku, ale przynajmniej jednym z kontrolujacych bedzie pracownik zatrudniony
na stanowisku ds. wymiaru podatkéw i oplat lub na stanowisku ds. ksiggowosci podatkowej i
egzekucji.

5. Kontrolujacy zobowigzany jest do zachowania tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w
trakcie wykonywania czynnosci kontrolnych, ktore stanowia tajemnice skarbowa w rozumieniu
Ustawy. Obowigzek zachowania tajemnicy skarbowej istnieje takze w przypadku ustania
zatrudnienia lub zakonczenia pracy. Dostep do powyzszych informacji posiada Burmistrz
Brzostku oraz inne osoby jezeli wynika to z obowigzujacych przepisow prawa. Obowigzek
zachowania tajemnicy skarbowej istnieje takze w przypadku ustania zatrudnienia lub zakonczenia
pracy w Referacie Finansowym.

Rozdzial 3.
Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa

§ 3. 1. Kontrole podatkowe przeprowadza si¢ po uprzednim dokonaniu analizy przez pracownikow
Referatu Finansowego prawdopodobienstwa naruszenia prawa przez podatnikow.

2. Analiza obejmuje identyfikacj¢ obszaréw podmiotowych i przedmiotowych, w ktorych ryzyko
naruszenia przepisow jest najwieksze, w szczegolnosci:

1) wyniki dotychczasowych ustalen przeprowadzonych przez pracownikdéw merytorycznych,

2) dostepne dane, dokumenty oraz ewidencje znajdujace si¢ w zasobach Urzedu Miejskiego w
Brzostku,

3) inne dostgpne informacje 1 zgloszenia dotyczace nieprawidlowo$ci w podmiotach
funkcjonujacych w kontrolowanym obszarze,

4) decyzje w sprawie podatku od nieruchomosci, deklaracje/informacje na podatek, dane z
ewidencji gruntow i budynkoéw, map geodezyjnych, innych dokumentow,

5) wizje lokalne w terenie.

3. Zespoét prowadzi dziatania kontrolne w oparciu o ewidencje podatnikéw po ustaleniu aktualnych
danych identyfikacyjnych kontrolowanego.
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4. Do wspoélpracy w powyzszym zakresie zobowigzane sg referaty Urzedu Miejskiego w Brzostku,
w szczegdlnosci do udostepniania informacji w zakresie m.in.:

1) bazy danych przedsigbiorcow bedacych osobami fizycznymi lub prawnymi,

2) informacji z ewidencji PESEL,

3) informacji z ewidencji mieszkancow,

4) rejestru zabytkow,

5) dzierzawy lub najmu nieruchomosci nalezagcych do Gminy Brzostku lub Skarbu Panstwa.

5. Po dokonaniu analizy powyzszych danych, odpowiedzialny merytorycznie pracownik
zobowigzany jest do wytypowania kontrolowanego, gdy ustali ze:

1) zanizono badz nie wykazano poszczegolnych podstaw opodatkowania w sktadanych
informacjach/deklaracjach dotyczacych podatkow i optat lokalnych,

2) ztozono informacje/deklaracje w zakresie podatkow 1 oplat lokalnych przez osoby
niezobowigzane (niewltasciwe deklarowanie),

3) korzystano w nieuprawniony sposob ze zwolnien na podstawie przepisow ustawy o podatku
rolnym, ustawy o podatkach i oplatach lokalnych, ustawy o podatku leSnym, zwolnien na mocy
uchwat Rady Miejskiej w Brzostku,

4) niewlasciwie stosowano stawki podatkow i oplat lokalnych.

6. Ustalenia z analizy prawdopodobienstwa naruszenia prawa dokumentowane sg na Formularzu
stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej procedury.

Rozdzial 4.
Tryb i zasady przeprowadzenia kontroli podatkowej

§ 4. 1. Obowigzkiem kontrolujacego jest prawidlowe i obiektywne przeprowadzenie czynnosci
kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, ustalenie stanu faktycznego oraz wlasciwe
udokumentowanie poczynionych ustalen.

2. Kontrole podatkowa poprzedza doreczenie zawiadomienia, wystawionego wedlug wzoru
okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finansow, podpisanego przez Burmistrza Brzostku lub
Zastgpce Burmistrza.

3. Nie zawiadamia si¢ o zamiarze wszczecia kontroli podatkowej w przypadkach okreslonych w art.
282¢ Ustawy — Ordynacja podatkowa.

4. Kontrolg wszczyna si¢ nie wczesniej niz po uptywie 7 dni i nie pdzniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie
wszczgta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczgcie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia.

5. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia wymaga zgody
kontrolowanego.

6. Wszczecie kontroli nastgpuje po doreczeniu kontrolowanemu imiennego upowaznienia,
wystawianego wedlug wzoru okreslonego w Rozporzadzeniu Ministra Finansow, udzielonego
przez Burmistrza Brzostku lub Zastgpcg Burmistrza oraz po okazaniu legitymacji stuzbowe;.

7. Kontrola podatkowa moze by¢ wszczeta bez upowaznienia, w przypadku gdy okolicznosci
uzasadniajag niezwloczne podjecie kontroli. W takim przypadku upowaznienie do
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przeprowadzenia kontroli dorecza si¢ bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej niz w terminie 3 dni
roboczych od wszczecia kontroli.

8. W ramach kontroli podatkowej kontrolujacy upowazniony jest w szczego6lnosci do:

1) wstepu na grunt oraz do budynkow, budowli lokali i innych pomieszczen kontrolowanego
podatnika w celu dokonania oglgdzin tych nieruchomosci,

2) do zadania od podatnika udostgpnienia akt, ksigg i wszelkiego rodzaju dokumentoéw
zwigzanych z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzenia z nich odpiséw, kopii, wyciagow,
notatek, wydrukow,

3) do wykonywania zdje¢, filmow jak rowniez do zbierania innych dowoddéw w zakresie objetym
kontrola podatkows.

9. Kontrola powinna by¢ zakonczona bez zbednej zwloki, jednak nie pdzniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli podatkowej. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli podatkowej w terminach wynikajacych z imiennego upowaznienia
kontrolujacy obowigzany jest zawiadomi¢ kontrolowanego podajac przyczyny przedtuzenia
terminu oraz zakonczenia terminu kontroli wskazujac nowy termin jej zakonczenia.

10.Z czynno$ci kontrolnych sporzadza si¢ protokdét w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach
spetniajacy wymagania okreSlone w art. 290 Ustawy — Ordynacja podatkowa. Protokoét
podpisywany jest przez zespot kontrolny. Jeden egzemplarz przekazywany jest kontrolowanemu
za potwierdzeniem odbioru, a drugi jest dotaczany do akt sprawy. Wzdr protokotu stanowi
zatgcznik Nr 3 do niniejszej procedury.

11.Poza protokotem, zespol kontrolny moze sporzadzac notatki stuzbowe, ktore stanowig materiat
uzupekniajacy kontroli podatkowe;.

12.W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do ustalen protokotu, kontrolujgcy jest
obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od ich otrzymania zawiadomié
kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia. Projekt informacji jest przedktadany do akceptacji
Burmistrzowi Brzostku, a nastepnie informacja jest podpisywana przez zesp6t kontrolny.

13.Pozostate uregulowania nieujgte w powyzszym paragrafie zawarte sa w Dziale VI ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja Podatkowa.

Rozdzial 5.
Kontrola przedsi¢biorcy

§ 5. 1. Zasady kontroli dziatalnosci gospodarczej przedsigbiorcow okreslono w ustawie z dnia 6 marca
2018 r. Prawo przedsigbiorcow.
2. Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy prawdopodobienstwa
naruszenia prawa w ramach wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Sposob przeprowadzenia
analizy okreslono § 3 niniejszej Procedury.

3. Organ kontroli zawiadamia przedsi¢cbiorce o zamiarze wszczecia kontroli.

4. Zawiadomienia o =zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje si¢, w przypadku gdy
przeprowadzenie kontroli jest niezbedne dla przeciwdziatania popelnieniu przestepstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowodow jego popetnienia, jak
rowniez w przypadku gdy przedsicbiorca nie ma adresu zamieszkania lub adresu siedziby lub
dorgczanie pism na podane adresy byto bezskuteczne Iub utrudnione.

5. Kontrole wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni i nie p6zniej niz przed uptywem 30 dni
od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie zostanie
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wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga
ponownego zawiadomienia. Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczeta przed
uptywem 7 dnia od dnia doreczenia zawiadomienia.

6. Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsiebiorcy w jednym roku kalendarzowym
nie moze przekracza¢ w odniesieniu do:
1) mikro przedsigbiorcéw — 6 dni roboczych;
2) matych przedsigbiorcéw — 18 dni roboczych;
3) $rednich przedsigbiorcow — 24 dni roboczych;
4) pozostatych przedsiebiorcow — 48 dni roboczych.

7. Czynnosci kontrolne moga by¢ wykonywane przez pracownikow organdéw kontroli po okazaniu
przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji stuzbowej upowazniajacej do
wykonywania takich czynnosci oraz po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli,
chyba ze przepisy szczegoélne przewiduja mozliwos¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji.
W takim przypadku upowaznienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy albo osobie przez niego
upowaznionej w terminie okreslonym w tych przepisach, lecz nie pézniej niz w terminie 3 dni
roboczych od dnia wszczecia kontroli.

8. Podjecie czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, na podstawie przepisow,
moze dotyczy¢ jedynie przypadkow, gdy czynnosci kontrolne sg niezbedne dla przeciwdziatania
popetieniu przestepstwa lub wykroczenia, przeciwdzialania popeklnieniu przestgpstwa
skarbowego lub wykroczenia skarbowego lub zabezpieczenia dowoddéw jego popetnienia, a takze
gdy przeprowadzenie kontroli jest uzasadnione bezposrednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub
srodowiska.

9. Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

10.Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego
upowaznione;j.

11.Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie przedsigbiorcy Iub w miejscu wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przez przedsigbiorce.

12.Za zgoda lub na wniosek przedsigbiorcy kontrole przeprowadza si¢ w miejscu przechowywania
dokumentacji, w tym ksigg podatkowych, innym niz siedziba lub miejsce wykonywania
dzialalno$ci gospodarczej, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

13.Za zgoda przedsigbiorcy kontrola moze by¢ przeprowadzona rowniez w siedzibie organu kontroli,
jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli.

14.Jezeli dziatalno$¢ gospodarcza przedsigbiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu, organ
kontroli odstapi od podjecia czynnosci kontrolnych oraz moze ustali¢ z przedsigbiorcg inny termin
przeprowadzenia kontroli.

15.Jezeli wyniki kontroli wykazaly razgce naruszenie przepisow prawa przez przedsigbiorce, mozna
przeprowadzi¢ powtdrng kontrole w tym samym zakresie przedmiotowym w danym roku
kalendarzowym, a czas jej trwania nie moze przekraczac¢ 7 dni, ktorych nie wlicza si¢ do czasu, o
ktérym mowa w ust. 14.

16.Kontrolujacy zobowigzany jest do dokonania wpisu w Ksigzce kontroli odnosnie wszczete]
kontroli.

17.Z czynnosci kontrolnych sporzadza si¢ protokot kontroli w dwoch egzemplarzach.
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18.Przedsigbiorca moze wnie§¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organy kontroli
czynnosci z naruszeniem przepisoéw art. 48, art. 49 , art. 50 ust. 11 5, art. 51 ust.1, art. 54 ust. 1,
art. 55 ust. 11 2 oraz art. 58 ustawy Prawo przedsiebiorcoOw. Sprzeciw wymaga uzasadnienia.

19.0rgan kontroli w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprzeciwu, rozpatruje sprzeciw
oraz wydaje postanowienie o:
1) odstgpieniu od czynnosci kontrolnych;
2) kontynuowaniu czynnosci kontrolnych.

20.Pozostate uregulowania nieujete w powyzszym paragrafie zawarte s3 w Rozdziale 5 - Ograniczenia
kontroli dziatalno$ci gospodarczej - ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

Rozdzial 6.
Zakonczenie kontroli

§ 6. 1. Kontrola winna by¢ zakonczona bez zbednej zwtoki, jednak nie p6zniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia kontroli podatkowe;.
2. zakonczenie kontroli nastepuje w dniu dorgczenia protokotu kontrolowanemu.

3. W przypadku niezakonczenia kontroli w terminie wskazanym w upowaznieniu, kontrolujacy
zawiadamia na pisSmie kontrolowanego, podajac przyczyny przedluzenia terminu zakonczenia
kontroli 1 wskazujac nowy termin zakonczenia.

Rozdziat 7.
Postepowanie pokontrolne

§ 7. 1. W przypadku zlozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu, kontrolujacy jest obowigzany
rozpatrzy¢ zastrzezenia i w terminie 14 dni od ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o
sposobie ich zatatwienia.

2. W przypadku nieztozenia zastrzezen lub wyjasnien do protokotu w terminie okreslonym w pkt 1,
przyjmuje si¢, ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

3. Kontrolowany ma obowigzek zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego
adresu dokonanej w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli podatkowe;.

4. Kontrolowanemu przystuguje prawo do skorygowania uprzednio ztozonej deklaracji/informacji
po zakonczeniu kontroli podatkowe;.

Rozdzial 8.
Sprawozdawczo$¢ z dzialalnoS$ci kontroli

§ 8. Pracownicy dokonujacy kontroli podatkowej sporzadzaja sprawozdanie z przeprowadzonych
kontroli za kazdy rok kalendarzowy, w terminie do 31 stycznia roku nastepnego, wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik Nr 4 do niniejszej procedury a nast¢pnie przekazuja je Burmistrzowi
Brzostku oraz Skarbnikowi Gminy.
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Zalacznik nr 1 do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0s6b fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej na terenie Gminy Brzostek

(oznaczenie sygnatury)

(miejscowosc i data)

PLAN KONTROLI PODATKOWEJ NA ROK KALENDARZOWY .............

Zgodnie z § 2 ust. 1 do zalgcznika zarzadzenia Nr 92/26 Burmistrza Brzostku z dnia 10 sierpnia 2026 roku
w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzenia kontroli podatkowej u 0sob fizycznych, prawnych i
jednostek organizacyjnych niemajgcych osobowosci prawnej na terenie Gminy Brzostek, ustala si¢ plan
kontroli podatkowe;:

Zakres kontroli podatkowej Szacunkowa liczba
Lp. Przedmiot kontroli . ) Termin kontroli kontrolowanych
rzedmiot kontroli Podmiot kontroli podatnikéw

Sporzadzit:
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Zalacznik nr 2 do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u 0s6b fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej na terenie Gminy Brzostek

ANALIZA NARUSZENIA PRAWA

L.p.

Osoba fizyczna/osoba
prawna/ jednostka
organizacyjna niemajaca
osobowosci prawnej

Adres nieruchomosci,
dane identyfikacyjne
kontrolowanego obszaru

Rodzaj podatku Okres kontroli

Rodzaj
rozbieznoS$ci

Brzostek, dnia

(podpis osoby sporzadzajacej)

Id: 8155B042-5BC9-42B0-A300-4EFEASEE160A. Podpisany

Strona 8



Zalacznik nr 3 do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u oso6b fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej na terenie Gminy Brzostek

(oznaczenie sygnatury)

(miejscowosc i data)

PROTOKOLE KONTROLI Nr .......coui/evenennn.

Dane o kontroli:

na podstawie imiennego upowaznienia do przeprowadzenia kontroli podatkowej Nr ............. z
dnia.............o.ooll udzielonego przez Burmistrza Brzostku:
L e
ettt bbbt a et ebe e
ettt nae

Na podstawie art. 281 § 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2026

1. poz. 622, 846 1 1235) kontrolowanemu dor¢czono w dniu ........................ r. zawiadomienie o
zamiarze wszczgcia kontroli podatkowej. Upowaznienie do kontroli dorgczono i legitymacje
okazanow dniu ................... (kontrolowanemu).

POUCZONO ... et o prawach

1 obowiazkach kontrolowanego.
Kontrole przeprowadzono w dniach: ................c.ocooiiiiiin

Liczba dni kontroli: ...................

Podstawa prawna kontroli:
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Na tym protokot zakonczono.

Ocena prawna sprawy bedacej przedmiotem kontroli:

Protokoét zostat odczytany osobom biorgecym udziat w czynno$ciach kontroli i podpisany:

MiejscowosSC 1 data: .....coeevveeeveeveeieeieennns

Podpisy kontrolujacych: Podpis kontrolowanego:

L Lo
2 2

Id: 8155B042-5BC9-42B0-A300-4EFEASEE160A. Podpisany Strona 10



Protokoét zostat sporzgdzony w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z czego jeden egzemplarz
otrzymuje kontrolowany.

(data i podpis kontrolujacego)*

*pokwitowanie dorgczenia protokotu

POUCZENIE
(art. 291 i art. 291b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2026 r. poz. 622,
846 i 1235)

1. Kontrolowany, ktéry nie zgadza si¢ z ustaleniami protokolu, moze w terminie 14 dni od dnia jego
doreczenia przedstawi¢ zastrzezenia lub wyjasnienia, wskazujac réwnocze$nie stosowne wnioski
dowodowe.

2. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢ zastrzezenia, o ktérych mowa wyzej, i w terminie 14 dni od
dnia ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia, wskazujac w szczegoélnosci,
ktére zastrzezenia nie zostaly uwzglednione, wraz z uzasadnieniem faktycznym i prawnym.

W przypadku niezloZenia wyjasnien lub zastrzezen, w terminie, 0 ktérym mowa wyzej, przyjmuje sie,
ze kontrolowany nie kwestionuje ustalen kontroli.

3. Jezeli w toku kontroli podatkowej ujawniono nieprawidlowosci, kontrolowany ma obowiazek
zawiadomienia organu podatkowego o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej w ciagu 6 miesiecy od
dnia zakonczenia kontroli podatkowej. W razie niedopelnienia tego obowiazku postanowienie o
wszczeciu postepowania podatkowego uznaje si¢ za doreczone pod adresem, pod ktéry doreczono
protokol kontroli.

Kontrolowany po zakonczeniu kontroli, czyli po dore¢czeniu protokolu kontroli, moze skorygowaé
uprzednio zloZzona deklaracje¢ podatkowa wraz z dolaczonym pisemnym uzasadnieniem przyczyn
korekty.
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Zalacznik nr 4 do Procedury przeprowadzania kontroli podatkowej
u oso6b fizycznych, prawnych i jednostek organizacyjnych
niemajacych osobowosci prawnej na terenie Gminy Brzostek

SPRAWOZDANIE
7Z. PRZEPROWADZONYCH KONTROLI PODATKOWYCH ZA ..... ROK

Lp.

Nazwa podmiotu
kontrolowanego

Zakres
kontroli

Wyniki
przeprowadzonej
kontroli oraz
stwierdzone
nieprawidlowosci

Szacowane dochody,
stanowigce rezultat
przeprowadzonych

kontroli

Brzostek, dnia

(podpis osoby sporzadzajacej)
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