Zarzadzenie Nr 133/25
Burmistrza Brzostku
z dnia 30. 12. 2025 r.

w sprawie wprowadzenia w Urzedzie Miejskim w Brzostku regulaminu udzielania zaméwien
publicznych o warto$¢ mniejszej niz 170.000,00 z}

§ 1. Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
2025 r. poz. 1153 ze zm.) oraz art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2024 r. 1320 ze zm.) wprowadzam w zycie Regulamin udzielania zamoéwien
publicznych o warto$¢ mniejszej niz 170.000,00 zt, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Regulamin obowiazuje wszystkich pracownikéw urzedu odpowiedzialnych za udzielanie zaméwien
o warto$ci mniejszej niz 170 000,00 zt.

§ 3. Zobowiazuje sekretarza gminy oraz kierownikoéw referatdow do nadzorowania przestrzegania
postanowien niniejszego Zarzadzenia.

§ 4. Traci moc Zarzadzenie Nr 138/24 Burmistrza Brzostku z dnia 31 grudnia 2024 r. w sprawie
wprowadzenia w Urzgdzie Miejskim w Brzostku regulaminu udzielania zamowien, ktérych wartosé
mniejszej niz 130 000,00 zt.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.01.2026 r.



REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ
170.000,00 Zt. - ART. 2 UST. 1 PKT 1
USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
zwany dalej ,,Regulaminem” Urzedu Miejskiego w Brzostku

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin stosuje si¢ do udzielania zamdwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajace;j
kwoty wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), dalej Ustawy Pzp.

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
postgpowania oraz proporcjonalnosci wymagan,

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
srodkow publicznych w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny oraz
umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan, a takze z zachowaniem zasady uzyskania
najlepszych efektow z danych nakladéw oraz przy optymalnym doborze metod
1 srodkow stuzacych osiggnigciu zatozonych celow.

ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkow europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych 1 dokumentow okreslajacych sposob udzielania
takich zaméwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamoéwienia wykonuja pracownicy jednostki
zapewniajacy bezstronnos¢ i obiektywizm.

Do zamoéwien udzielanych z wylaczeniem przepisow Ustawy Pzp, innych niz okreslone
w art. 2 ust. 1 pkt 1, postanowien Regulaminu nie stosuje sig.

Za przestrzeganie przepisow Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komorek wnioskujacych,

2) inni pracownicy jednostki w zakresie, w jakim powierzono im czynno$ci przy
udzielaniu zamoéwienia.

§2

Wartos¢ zamowienia

Przed wszczgciem procedury udzielenia zamowienia ktorych wartos¢ przekracza kwote
80 000,00 zt netto i jest mniejsza niz 170.000,00 zt netto Komoérka wnioskujaca szacuje z
nalezytg starannoscig warto$¢ zamowienia, w szczegdlnosci w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;

2) czy zostaty zabezpieczone $rodki na realizacje zamdowienia.

Podstawa ustalenia warto$ci zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardéw 1 ustug.

W przypadku szacowania warto$ci zaméwien udzielanych w ramach programéw
wspotfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, ich warto$¢ powinna by¢ ustalona



z uwzglednieniem wszystkich dostaw, ustug lub rob6t budowlanych przewidywanych do
wykonania w calym okresie realizacji danego programu.

Warto$¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala si¢ przy zastosowaniu CO najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania warto$ci zamoéwienia, z uwzglgednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtoéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie zestawienia (np. w
formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.

Warto$¢ zamowienia ustala si¢ w ztotych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia nalezy udokumentowa¢ w postaci notatki

stuzbowej i zalaczonych do niej dokumentow. Dokumentami potwierdzajacymi ustalenie

szacunkowej warto$ci zamowienia sg w szczegolnosci:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcow,

2) odpowiedzi cenowe wykonawcow,

3) wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ushug i towaréw (opatrzone datg
dokonania wydruku),

4) kopie ofert lub uméw z innych postepowaniach (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamoOwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamowienia,

5) cenniki, katalogi,

6) kosztorys inwestorski — w przypadku robot budowlanych,

7) zbiorcze zestawienie kosztow.

Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartoSci zamowienia w celu ominigcia
obowiazku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych lub zapisoéw Regulaminu.

Jezeli dopuszcza si¢ zamdOwienie w czg$ciach warto$cig zamowienia jest laczna wartos¢
poszczegbdlnych czesci zamoOwienia.

§3

Wszczecie procedury

Procedurg udzielenia zamdwienia wszczyna si¢ poprzez ztozenie pisemnego Wniosku
0 wszczecie Postgpowania przez Komorke wnioskujaca do Kierownika zamawiajacego
lub upowaznionej przez niego osoby, z zastrzezeniem § 4 ust. 2 Regulaminu.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1, zawiera w szczegolnosci:

1) opis przedmiotu zamdwienia,

2) informacj¢ (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamowienia,

3) szacunkowg warto$¢ zamdowienia w zlotych,

4) wskazanie zrodla finansowania,

5) informacj¢ o tacznej wartosci zamoéwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamowien publicznych — w ztotych,

6) proponowany sposob wyboru wykonawcy.



Whiosek o wszczecie Postepowania, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do Regulaminu
przygotowuje Komorka wnioskujaca.

Zatwierdzony Wniosek o wszczecie Postgpowania lub Zapotrzebowanie realizuje
Komorka wnioskujaca.

§4

Rodzaje i tryby udzielania zamowien

Rodzaje zamoéwien niepodlegajacych ustawie Pzp:

1) zamowienia, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 80 000,00 zt netto;

2) zamoOwienia, ktorych wartos¢ przekracza kwote 80 000,00 zt netto i jest mniejsza niz
170.000,00 zt netto.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) udziela si¢ na podstawie zatwierdzonego
przez Kierownika Zamawiajacego lub osobg¢ przez niego upowazniong Zapotrzebowania,
stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu. Fakt udzielenia zamowienia powinien by¢
udokumentowany rachunkiem lub fakturg z zastrzezeniem zachowania formy pisemne;j
umowy dla zamowien wymienionych § 11 ust. 4 Regulaminu.

W przypadku zamowien, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 1) ktorych warto$¢ nie przekracza
brutto 500,00 zt nie jest wymagana forma Zapotrzebowania stanowigcego zatgcznik nr 1
do Regulaminu.

Zamowienie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2) udzielane jest na podstawie zatwierdzonego
wniosku o wszczecie Postgpowania w nastepujacych trybach:

1) Zapytanie publiczne;

2) Wolnej reki.

Dla przeprowadzenia Postgpowan, o ktorych mowa w ust. 3 pkt 1) ma zastosowanie
wzor: Zapytania publicznego.

W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze odstapi¢ od
stosowania trybow wskazanych w ust. 3.

Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 dokumentuje si¢ notatkg
stuzbowa podlegajaca zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego. W notatce
wskazuje si¢ okoliczno$ci uzasadniajace odstgpienie.

Udzielenie zamoéwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 5, nie zwalnia od
stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktow prawnych, w
szczegolnosci dotyczacych finansoOw publicznych, a takze wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych 1 dokumentéw okre§lajacych sposob udzielania zamowien
wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych.

§5

Zapytanie publiczne

Zapytanie publiczne to tryb udzielania zamowien, o ktorych mowa w §4 ust. 1 pkt 2),
w ktorym w odpowiedzi na publicznie udostgpnione na stronie internetowej
Zamawiajacego Zapytanie, oferty moga ztozy¢ wszyscy Wykonawcy, ktorzy chca wzigé
udzial w Postepowaniu.

W trybie Zapytania publicznego wyznacza si¢ termin skladania ofert z uwzglednieniem
czasu niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty.

Po zamieszczeniu Zapytania na stronie internetowej mozna bezposrednio poinformowac
0 wszczgciu Postgpowania znanych sobie Wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzone;j
dziatalnosci $wiadcza ushlugi, dostawy lub roboty budowlane bedace przedmiotem



zamoOwienia.

4. W przypadku, gdy Wykonawca zwraca si¢ o wyjasnienie tresci Zapytania publicznego,
Zamawiajagcy moze udzieli¢ odpowiedzi zamieszczajac tres¢ Zapytania wraz
Z wyjasnieniami na stronie internetowe;j.

§6
Wolna r¢ka

1. To szczegdlny tryb udzielenia zaméwienia, nie podlegajacy ustawie Prawo zamowien
publicznych, w ktorym zamdwienie udzielane jest po negocjacjach z Wykonawca.

2. Negocjacje mogg by¢ przeprowadzone w szczegdlno$¢ za posrednictwem korespondencji
(pisemnej lub elektronicznej) albo spotkania z Wykonawca.

3. Po przeprowadzeniu negocjacji, sporzadzany jest protokot.

4. Tryb Wolnej r¢gki moze by¢ przeprowadzony wytacznie, jezeli zachodzi jedna z
ponizszych okolicznosci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce z przyczyn:

a) technicznych o obiektywnym charakterze,

b) zwigzanych z ochrong praw wylacznych wynikajacych z odrebnych przepisow

— jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastgpcze, a
brak konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamodwienia;

2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielania zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystycznej;

3) przedmiotem zamoéwienia na dostawy sa rzeczy wytwarzane wylacznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych lub rozwojowych, ktére nie stuza
prowadzeniu przez zamawiajacego produkcji masowej, stuzacej osiagnigciu
rentownosci rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju, oraz ktére moga by¢
wytwarzane tylko przez jednego wykonawce;

4) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamowienia;

5) w postgpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie zapytania publicznego nie zostaty
zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki
zamoOwienia nie zostaty w istotny sposob zmienione.

§7
Kryteria wyboru Wykonawcy

Kryteriami wyboru wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakosciowo oferty, w szczegolnosci:

1) jakosc¢,

2) funkcjonalnos¢,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamowienia,

10) kwalifikacje i doswiadczenie osob kierowanych do realizacji zamdwienia o ile moga



mie¢ znaczgcy wpltyw na jako$¢ nabywanego $wiadczenia,
11) sposob realizacji zamdwienia/ koncepcja realizacji zamowienia.

§8

Skladanie, otwarcie i ocena ofert

1. Oferte oraz wszystkie wymagane przez Zamawiajacego zatgczniki Wykonawca moze
ztozy¢ pisemnie, elektronicznie lub faksem.

2. Za termin zlozenia oferty uwaza si¢ dzien i1 godzing jej wplywu do siedziby
Zamawiajacego, na adres elektroniczny lub faks Zamawiajgcego.

3. Otwarcie ofert nie musi by¢ jawne.

4. W toku badania i oceny ofert mozna zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tre§ci zlozonych ofert oraz uzupeklniania dokumentéw i o$wiadczen, jezeli takie byty
wymagane.

5. Zamawiajacy moze poprawi¢ w treSci oferty oczywiste omyltki pisarskie, rachunkowe
oraz inne omytki nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

6. W wyniku badania i oceny ofert dokonuje si¢ wyboru najkorzystniejszej oferty.

7. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawiaja
taki sam bilans ceny 1 innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera ofert¢ z najnizszg cena.

8. Jezeli jedynym kryterium oceny ofert byta cena i nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert majg takg samg ceng, Zamawiajacy
wzywa Wykonawcow do ztozenia ofert dodatkowych, z tym, ze nie mogg oni zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w zloZonych pierwotnie ofertach.

§9
Uchylanie si¢ Wykonawcy

Jezeli Wykonawca uchyla si¢ od zawarcia Umowy, Zamawiajacy moze wybraé
najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

§ 10
Wybor najkorzystniejszej oferty

1. Zamawiajacy wybiera ofert¢ na podstawie kryteriow oceny ofert okreslonych
w Zapytaniu publicznym.

2. Zatwierdzenia wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Kierownik Zamawiajacego
W protokole wyboru najkorzystniejszej oferty, ktory stanowi zatacznik nr 4 do
Regulaminu.

3. Niezwlocznie po wyborze oferty zawiadamia si¢ wszystkich Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o wyborze oferty najkorzystniejszej lub o zakonczeniu Postgpowania bez
wyboru oferty wskazujac co najmniej imi¢ i nazwisko lub nazwe Wykonawcy, ktorego
oferte wybrano oraz cen¢ wybranej oferty.

§11
Umowy

1. Projekt umowy lub istotnych postanowien umowy powinien odpowiednio dla danego
zamoOwienia okresla¢ w szczegolnosci:
1) oznaczenie Zamawiajacego;



2) oznaczenie Wykonawcy;

3) okreslenie przedmiotu i zakresu Umowy;

4) oznaczenie terminu realizacji Umowy;

5) prawa i obowiazki Stron;

6) okreslenie wartosci Umowy;

7) okreslenie sposobu i warunkow ptlatnosci;

8) postanowienia dotyczgce warunkow odbioru Umowy;

9) okreslenie kar umownych;

10) przewidywane zmiany postanowien umownych — jezeli takie sg przewidywane,
11) postanowienia wskazujace, ze odstapienie/wypowiedzenie/ rozwigzanie umowy
powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Projekt wzoru umowy lub istotnych postanowien umowy winien by¢ zaopiniowany przez
radcg prawnego oraz kierownika komoérki wnioskujace;.

3. Projekt umowy lub istotnych postanowien umowy moze stanowi¢ zatacznik do Zapytania
publicznego.

4. Forma pisemna umowy wymagana jest w przypadku zaméwien:
1) ktorych wartos$¢ przekracza 10 000 zt brutto;
2) ktorych przedmiotem sa roboty budowlane;
3) w sprawie zamoOwienia udzielanego osobie fizycznej nie prowadzacej dziatalnosci
gospodarczej;
4) w sprawie zamowienia, ktorego udzielenie wigze si¢ z przeniesieniem autorskich praw
majatkowych.

5. Umowe zawiera si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz zawartej
umowy pozostaje w aktach sprawy, drugi przekazywany jest Wykonawcy.

§ 12
Dokumentacja Post¢gpowania

Na dokumentacj¢ Postepowania sktadajg si¢ odpowiednio do zastosowane trybu: Wniosek
0 wszczecie Postepowania, Zapytanie publiczne, zaproszenie do negocjacji, projekt Umowy;,
oferty, oswiadczenia, zawiadomienia, dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajacego
1 Wykonawce w toku Postepowania, podpisana Umowa.

Zataczniki:

1.Zapotrzebowanie;

2. Wniosek o wszczgcie Postgpowania;

3. Zapytanie publiczne wraz z Formularzem oferty;
4. Protokot wyboru najkorzystniejszej oferty;

5. Poswiadczenie.



Zatacznik nr 1

ZAPOTRZEBOWANIE
na dostawy/ ustugi/ roboty budowlane*

Nazwa komorki zglaszajacej zapotrzebowanie:

(data, imi¢ 1 nazwisko oraz podpis sporzadzajacego)

........................

(data 1 podpis Kierownika komdrki wnioskujacej)

Potwierdzenie zabezpieczenia §rodkéw finansowych na realizacje zamowienia:

........................ PP
(data i podpis Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;j)

Zatwierdzenie Zapotrzebowania przez Kierownika Zamawiajacego:

.....................

(data i podpis Kierownika Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznionej)

* niepotrzebne skresli¢




Zatacznik nr 2

Whiosek o wszczecie Postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego o wartoS$ci przekraczajacej kwote 80 000,00 zt
netto i jest mniejsza niz 170.000,00 zl netto
na

1. Nazwa komorki wnioskujgce]: ....ooceeevvinviniininiiininann,
2. Nazwa komorki zglaszajacej zapotrzebowanie (jezeli dotyczy): ......covvvviviiiiiiiiiiiinn.n.

3. Uzasadnienie celowosci dokonania zamowienia:

O

4.2: Termin realizaCji ZAamMOWICNIA: ........o.iiiei ettt e eaaans

4.3 Informacja o podziale zamowienia na czgsci (w przypadku dokonania takiego podziatu):

nazwy)

5. Informacja, czy w biezacym roku udzielone bylo lub jest planowane udzielenie zamowienia
tozsamego, wraz z datg lub planowang data jego udzielenia oraz warto$¢ netto zawartej umowy lub
warto$¢ netto planowanych zaméwien:

6. Wartos¢ zamowienia (bez podatku VAT) i ztotych
(STOWNIE: L. e )

Stawka podatku VAT: ................oeeni. %

7. Ustalenia wartoSci zamoéOwienia dokonal/a ... w
ANiU ..

8. Okreslenie wnioskowanego trybu udzielenia zamoéwienia:



10. Przewidziana kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamodwienia
W ZIOtyCh (Z VAT ) o

(STOWNIE: L. e )

11. Wskazane zrodta finansowania:

11.1:  Nazwa  zadania w  budzecie /projekcie  budzetu/  wieloletniej  prognozie
finansowej™: .. ...

11.2: Pozycja W budzecie /projekcie budzetu/ wieloletnigj prognozie
fINANSOWE)™: ...

*niepotrzebne skresli¢

12. Potwierdzenie zabezpieczenia srodkow finansowych:

(data i podpis Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznione;j)

13. Komérka wnioskujaca/zglaszajaca:

(data 1 podpis Kierownika komdrki wnioskujacej)

14. Zatwierdzenie wniosku przez Kierownika Zamawiajacego:

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego lub osoby przez niego upowaznionej)

Zataczniki do wniosku:

Zapotrzebowanie (jezeli dotyczy).



Zatgcznik nr 3

Dotyczy: postepowaniana ...........ccooeveeeeniennannnns znak postgpowania ...................

Zapytanie publiczne

1. Informacje ogolne:
1.1 Zamawiajacy: GMINA BRZOSTEK, 39-230 Brzostek.

1.2 Do niniejszego postgpowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.).

1.3 W kwestiach nie uregulowanych w niniejszym Zapytaniu zastosowanie maja przepisy Kodeksu
cywilnego.

2. Przedmiot zamdwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest .............ooeviiiiiiiiiinnn.
Szczegodtowy opis przedmiotu zamowienia:

3. Warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyczy):

Oferte w postgpowaniu moze ztozy¢ Wykonawca, ktory:

4. Warunki realizacji zamoOwienia (istotne postanowienia lub ogdlne warunki umowy lub wzor
umowy):

4.3 Kary umowne, jakimi Zamawiajgcy moze obcigzy¢ WyKonawee: .........o.evviviiiiiiiniinnannnn..
4.4 Zamawiajacy dopuszcza/ nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych*.

*niepotrzebne skresli¢

4.5 Istotne dla stron postanowienia lub ogodlne warunki umowy lub wzor umowy stanowig zatacznik
nr....... do Zapytania (jezeli dotyczy).

5. Kryteria oceny ofert:

6. Przygotowanie i sktadanie ofert:

6.1 Wykonawca moze ztozy¢ jedng ofertg.
6.2 Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.



6.3 Ofertg nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr ...... do niniejszego
Zapytania.

6.4 Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim:

6.4.1 za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: ............cccevvvviininnnnn.

lub

6.4.2 fakSEM NANT ....oitiitii i,

lub

6.4.3 dostarczy¢ pisemnie w zaklejonej kopercie na adres: ..........ccooeviiiiiiiiiiiiiie

-do i (dzien, miesiac, rok) do godz. GG:MM
6.5 Ofert ztozone po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.
6.6 Oferent moze przed uplywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

7. Przebieg Postepowania:

7.1 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ dokonania zmian w Zapytaniu przed uptywem terminu
sktadania ofert. Informacje¢ o zmianach przekaze zamieszczajagc informacje na stronie
internetowej/przesytajac  ja Wykonawcom, do ktorych zostalo przestane Zapytanie ofertowe
(niepotrzebne usungc).

Kazda zmiana staje si¢ wigzaca od chwili jej zamieszczenia/przestania Wykonawcom (niepotrzebne
usungc).

7.2 Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia Umowy, Zamawiajacy
moze wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposrdd pozostatych ofert bez ich ponownego badania i oceny.
7.3 Wybor oferty i przekazanie przez Zamawiajacego informacji o wyborze nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajacym i Wykonawca.

7.4 Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie bez zastrzezen przez Wykonawce wymagan zawartych w
niniejszym Zapytaniu.

7.5 Wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi Wykonawca.

7.6 Zamawiajacy moze uniewazni¢ Postgpowanie bez podawania przyczyny.

7.7 Ze strony Zamawiajgcego osoba/ osobami uprawnionymi do kontaktu w sprawie Postgpowania
jest/ sa:

(data)

(podpis Kierownika Zamawiajgcego)



Zatgcznik nr ...... do Zapytania publicznego

Data sporzadzenia oferty:

Nrtelefonu: ....ooovvvvvviviinnnn.
Adrese-mail: ...l

reprezentowany przez: ...........................

Gmina Brzostek
39-230 Brzostek

FORMULARZ OFERTOWY
W odpowiedzi na Zapytanie publiczne, ktorego przedmiotem zamOwienia
]. es:k{adam (my ) mmejszq Ofem; ....................................................................................
Laczna cena brutto za cato$¢ zaméwienia ................o.evennn zt
(STOWNIE: L. . )*

*w przypadku konkretnych warunkow danego zamowienia kalkulacja dotyczgca ceny oferty moze
zosta¢ rozbudowana)

Zakres ustugi/ dostawy/ roboty budowlanej bedzie zgodny z zakresem wskazanym w Zapytaniu
publicznym.

Oswiadczam, Ze spetniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone w Zapytaniu publicznym.
Oferuje wykonanie zamowienia na warunkach wskazanych w Zapytaniu publicznym.

Akceptuje istotne dla istotne dla stron postanowienia lub ogélne warunki umowy lub wzoér umowy
(jezeli dotyczy).

Oswiadczam, ze nie bede zglaszal zZadnych roszczen w przypadku uniewaznienia przez
Zamawiajacego Postepowania, w ktoérym sktadam niniejszg oferte.

(pieczgtka podpis Wykonawcy lub osoby upowaznionej)



1. Dotyczy: postepowania na

Protokol wyboru najkorzystniejszej oferty

znak postgpowania ...................

Zapytanie publiczne.

3. W wyznaczonym terminie, czyli do dnia
nastgpujace oferty:

Zatacznik nr 4

Lp. Nazwa (firma) i adres wykonawcy |Cena oferty w zt brutto i jej Wymagane kryteria oceny
znaczenie (liczba pkt) ofert i ich znaczenie

Lo e s e

L7 ¢

5. W zwiazku z powyzszym wnioskuje o wybor oferty nr ........ , Wykonawcey: ..................
Uzasadnienie wyboru
0] 1<) 1

W zwigzku z powyzszym wnioskuj¢ o uniewaznienie postepowania:
Uzasadnienie uniewaznienia
0TI T 0T 322 01 P

6. Zalaczniki:

6.1 Wniosek o wszczecie Postepowania;
6.2 Zapytanie publiczne;

6.3 Ztozone oferty.

*niepotrzebne skresli¢

(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby przez niego upowaznionej)




Zatacznik nr 5

(znak pisma)

POSWIADCZENIE
Na wnioseK .........cccooevivviniinnnn (nazwa i adres Wykonawcy) z dnia ..................... Gmina
Brzostek potwierdza wykonanie/ wykonywanie (wskazaé¢ wlasciwe):
D)Przez ..ooovvveeviiniiniiinann. (nazwa i adres Wykonawcy)

2) dostawy/ ustugi/ roboty budowlanej (wskaza¢ wlasciwe) — stosownie do postanowien Umowy
Nr. zdnia ...

3) zgodnie z nastgpujacymi parametrami:

Okres obowigzywania UmMOWY | ..iiiiiiiiiiiiiiiiiiieieie e,

Przedmiot UMOWY

1
2
3 Wartos¢ umowy (z podatkiem VAT) | ....coooiiiiiiiiiiiiiiiiee e,
4

Inne informacje nawniosek |
Wykonawcy

Umowa jest wykonywana nalezycie i zgodnie z jej postanowieniami.
lub
Umowa zostala wykonana nalezycie i zgodnie z jej postanowieniami.
lub

Roboty budowlane zostaly wykonane nalezycie, zgodnie z przepisami prawa budowlanego
i prawidlowo ukonczone.

(podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby przez niego upowaznionej)
Otrzymujg:
1) Adresat;
2) Aa.



