Zarzadzenie nr 7/24
Burmistrza Brzostku

z dnia 15 stycznia 2024 r.

w sprawie powolania Obwodowych Komisji Wyborczych w celu przeprowadzenia
wyborow Przewodniczacego Zarzadu Miasta Brzostek, Soltysow, Zarzadu Miasta
Brzostek i Rad Soleckich na terenie Gminy Brzostek.

Na podstawie § 30 statutow jednostek pomocniczych Gminy Brzostek uchwalonych
uchwatami Rady Miejskiej w Brzostku: z dnia 27 stycznia 2009 r. — nr XXV1/178/09, z dnia 14
lipca 2010 r. — numery XLI1/296/10-XLII/303/10 z dnia 28 wrze$nia 2010 r. — numery

XLV/319/10-XLV/328/10 zmienione uchwatami z 9 kwietnia 2019 r. — nr V/42/2019-
V/60/2019 (Dz.Urz.Woj.Podk. z 2019 r. poz. 4116-4134) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ nast¢pujace sktady Obwodowych Komisji Wyborczych:
Obwodowa Komisja Wyborcza w Brzostku nr 1

1. Dorota Halz-Barytecka
2. Urszula Maria Szweda
3. Elzbieta Zigba

4. Barttomiej Skorski

5. Marzena Bielanska

Obwodowa Komisja Wyborcza w Bukowej nr 4

Renata Szarek
Katarzyna Zajdel
Beata Samborska
Katarzyna Szarek
Angelika Zyguta
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Obwodowa Komisja Wyborcza w Grudnej Gornej nr 8

Dariusz Andreasik
Justyna Rézanska
Mariusz Andreasik
Weronika Pociask
Bernadeta Chajec

akrwbdPE

Obwodowa Komisja Wyborcza w Januszkowicach nr 18

1. Lucyna Henzel-Zbylut
Marzena Kolbusz
Matgorzata Zieba
Justyna Chajec

o



5. Ewelina Drechny
Obwodowa Komisja Wyborcza w Przeczycy nr 12

Kacper Tenerowicz
Marcin Papiernik
Marta Michoriska
Martyna Pruchnik
Barbara Zieba
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Obwodowa Komisja Wyborcza w Smarzowej nr 14

Anna Lechwar

Marta Pietrzycka

Renata Piotrowska
Matgorzata Maria Wyszyriska
Sylwia Winiarska
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§ 2. Nie powotuje si¢ Obwodowa Komisja Wyborcza:

1) Baczalka

2) Globikowka

3) Gorzejowa

4) Grudna Dolna

5) Kamienica Dolna
6) Kamienica Gorna
7) Klecie

8) Nawsie Brzosteckie
9) Opacionka

10) Siedliska-Bogusz
11) Skurowa

12) Wola Brzostecka
13) Zawadka Brzostecka

§ 3. Wytyczne w sprawie zadan i trybu pracy Obwodowych Komisji Wyborczych przy
przygotowaniu, przeprowadzeniu i ustaleniu wynikow glosowania, ustaleniu wynikéw
wybordéw oraz przekazaniu protokotow i dokumentéw z glosowania w wyborach stanowig
zalaczniki do mniejszego zarzadzenia

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania

Burmistrz Brzostku

Wojciech Staniszewski



Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia
Nr 7/24 Burmistrza Brzostku
z dnia 15 stycznia 2024 r.
WYTYCZNE

w sprawie zadan i trybu pracy obwodowych komisji wyborczych przy przygotowaniu,
przeprowadzeniu i ustaleniu wynikow glosowania, ustaleniu wynikoéw wyboréw oraz
przekazaniu protokotéw i dokumentéw z gtosowania w wyborach Przewodniczacego Zarzadu
Miasta Brzostek, Sottysow, Zarzadu Miasta Brzostek, Rad Soteckich zarzadzonych na dzien 28
stycznia 2024 r.

§ 1. Ogolne zasady pracy Komisji

1) Komisja odbywa posiedzenia i moze podejmowac uchwaty w obecnosci co najmniej potowy
swojego sktadu w tym Przewodniczacego Komisji lub jego Zastepey.

2) Rozstrzygnigcia Komisji zapadaja zwykla wigkszoscia gloséw w glosowaniu jawnym.
W razie réwnej liczby gltoséw decyduje glos Przewodniczacego.

3) Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji.

4) W razie nieobecno$ci Przewodniczacego jego funkcje petni Zastepca Przewodniczacego.
5) Z posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot, w ktorym podaje si¢ w szczegdlnosci:

- porzadek obrad,

- imiona 1 nazwiska uczestnikow,

- przebieg posiedzenia i podjete rozstrzygnigcia.

§ 2. Pierwsze posiedzenie obwodowej komisji wyborczej

Pierwsze posiedzenie obwodowych komisji wyborczych powotanych przez Burmistrza
Brzostku na mocy §30 ust.1 statutow sotectw Gminy organizuje Burmistrz.

Na pierwszym posiedzeniu Komisja:

1) wybiera ze swojego sktadu Przewodniczacego i jego Zastepce w gtosowaniu jawnym, chyba
ze Komisja postanowi inaczej, w razie rownej liczby glosow ponawia si¢ glosowanie,

2) uczestniczy w szkoleniu i zapoznaje si¢ z zasadami przeprowadzenia gtosowania i ustalania
wynikéw, omawia swoje zadania i tryb pracy oraz na tej podstawie sporzadza plan pracy
Komisji,

3) ustala zadania do dnia wyborow.

Informacje o sktadzie Komisji wywiesza si¢ w widocznym miejscu w siedzibie obwodowej
komisji wyborczej.



§ 3. Lokal obwodowej komisji wyborczej.
W lokalu wyborczym muszg znajdowac sie:
- urna do gltosowania,

- miejsca zapewniajace tajnos¢ glosowania.

W lokalu wyborczym wywiesza si¢ na widocznym miejscu wylgcznie obwieszczenia
i informacje urzedowe:

- 0 zarzadzeniu wyborow,

- 0 zarejestrowanych kandydatach na sottysa (przewodniczacego zarzadu), cztonkéw rady
soleckiej (zarzadu miasta).

- o skre$leniu z listy kandydatow nazwiska kandydata, ktore pozostato na karcie do gtosowania,
wraz z informacjg o warunkach waznosci glosu na takiej karcie (W razie wystgpienia takiej

potrzeby),
- 0 sposobie glosowania i warunkach waznos$ci glosu.

W lokalu oraz na terenie budynku, w ktérym bedzie przeprowadzone gtosowanie, nie mogag by¢
umieszczone zadne elementy o charakterze agitacyjnym. Kontroli przestrzegania tego zakazu
dokonuja cztonkowie Komisji przed dniem gltosowania oraz na biezaco w dniu gtosowania.

§ 4. Dzien glosowania

W dzien glosowania Komisja zbiera si¢ w lokalu wyborczym co najmniej pot godziny przed
otwarciem lokalu wyborczego w mozliwie petnym sktadzie. Informacje o godzinie rozpoczecia
1 zakofczenia gtosowania oraz godzing rozpoczgcia pracy Komisji w dniu wybordéw podaje si¢
do publicznej wiadomosci przez jego wywieszenie.

Przed rozpoczeciem gtosowania odbywa si¢ odbior kart do gtosowania, formularzy protokotow
glosowania, pieczeci, spisu wyborcéw 1 innych materiatow zgodnie z wczesniej ustalonym
przez Burmistrza harmonogramem. W odbiorze uczestniczy Przewodniczacy lub Zastgpca
Przewodniczacego Komisji oraz co najmniej jeden cztonek Komisji.

Odbierajac materiaty Czlonkowie Komisji sprawdzajg czy:

- karty do glosowania zostaly dostarczone w odpowiedniej liczbie oraz czy sa opatrzone
piecze¢cig Gminy 1 czy nie zawieraja btedow,

- przekazano wiasciwg liczbe formularzy protokotéw glosowania, (po 4 sztuki do gtosowania
na sottysa, (przewodniczgcego zarzadu) i po 4 sztuki do gtosowania na cztonkéw rady soteckiej,
(zarzadu miasta)),

- przekazano wlasciwy spis wyborcow,



- przekazano wlasciwg pieczgé Komisji.

Odbiér dokumentéw wyborczych i innych materialtbw wyborczych, po ich sprawdzeniu,
potwierdza si¢ na pis$mie, wymieniajac rodzaj i ilo$¢ otrzymanych materiatow.

W dniu wyboréw cztonkowie Komisji sg obowigzani nosi¢ identyfikatory z imieniem
I nazwiskiem oraz funkcjg pelniong w Komisji.

Przed rozpoczeciem glosowania Komisja:
- dokonuje przeliczenia kazdego rodzaju kart do glosowania,
- opieczgtowuje swoja pieczecia, czerwonym tuszem karty do gtosowania

Po ostemplowaniu wszystkich kart pieczecig Komisji nalezy je wraz z pieczecig odpowiednio
zabezpieczy¢,

- rozktada spis wyborcoéw oraz karty do gtosowania,

- sprawdza, czy urna jest pusta, a nastepnie zamyka jga 1 opieczetowuje; urna powinna by¢
ustawiona w takim miejscu, by byta przez caly czas glosowania widoczna dla cztonkéw
Komisji,

- sprawdza, czy w lokalu wyborczym znajduja si¢ urzedowe obwieszczenia; w razie
stwierdzenia brakow w tym zakresie Komisja podejmuje dziatania dla ich uzupelnienia,

- sprawdza, czy w lokalu wyborczym, a takze wewnatrz i na zewnatrz budynku, w ktorym
znajduje si¢ lokal, nie ma materialow agitacyjnych, a w razie ich stwierdzenia zapewnia ich
usuni¢cie. Kontrole takg nalezy przeprowadzi¢ rowniez w toku gltosowania.

O godzinie 8:00 Komisja otwiera lokal wyborczy. Od chwili rozpoczgcia gtosowania do czasu
jego zakonczenia Komisja wykonuje swoje zadania w skladzie co najmniej 3-0sobowym,
W tym zawsze z udziatem Przewodniczacego Komisji badZ jego Zastepcy.

Przed wydaniem wyborcy kart do gtosowania Komisja zada od wyborcy okazania dowodu
osobistego lub innego dokumentu stwierdzajacego tozsamo$é. Wyborca nie ujgty w spisie
wyborcoOw zostanie do niego dopisany, jesli udokumentuje iz stale zamieszkuje na terenie
solectwa.

Odbior kart do glosowania wyborca potwierdza wlasnorgcznym podpisem w odpowiedniej
rubryce spisu; mozliwe jest sktadanie podpisu bez odwracania spisu.

Na wniosek wyborcy Komisja wyjasnia mu zasady glosowania oraz warunki waznosci glosu,
zgodnie z informacjami umieszczonymi na kartach do glosowania.

Komisja odmawia powtornego wydania karty do glosowania niezaleznie od umotywowania
prosby wyborcy o jej ponowne wydanie.

Wyborcy glosujg osobiscie, niedopuszczalne jest gtosowanie za cztonkdéw rodzin lub za inne
osoby. Osobie niepetnosprawnej, na jej prosbe moze udzieli¢ niezbgdnej pomocy w glosowaniu
jedynie inny wyborca (nie moze cztonek Komisji). Komisja czuwa nad tym, aby pomoc ta miata



tylko charakter techniczny: nie moze ona polega¢ na sugerowaniu Wyborcy sposobu glosowania
lub na glosowaniu w zastepstwie tego wyborcy.

Przewodniczagcy Komisji odpowiada za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad
przestrzeganiem tajnosci glosowania, zakazem prowadzenia agitacji 1 wilasciwym tokiem
czynno$ci podczas glosowania. Ma on prawo zada¢ opuszczenia lokalu wyborczego przez
osoby naruszajgce porzadek i spokoj, a w razie potrzeby zwraca si¢ do wlasciwej jednostki
policji o zapewnienie koniecznej pomocy.

Glosowania nie mozna przerywac chyba, ze w wyniku nadzwyczajnych wydarzen zostanie ono
przejsciowo lub trwale uniemozliwione. W sprawie przerwy w glosowaniu, jego przedtuzenia
lub odroczenia Komisja podejmuje uchwate i podaje ja do publicznej wiadomosci oraz przesyta
Burmistrzowi.

W razie przerwania lub odroczenia glosowania Komisja zapieczetowuje wlot do urny
wyborczej a takze w oddzielnych pakietach spis wyborcow i niewykorzystane karty do
glosowania, ktore nalezy policzy¢. Przewodniczacy Komisji przyjmuje na przechowanie urng
i wymienione pakiety. Piecz¢¢ Komisji przekazuje si¢ na przechowanie Zastgpcy
Przewodniczacego Komisji lub innemu cztonkowi Komisji. Z czynnosci tych nalezy sporzadzi¢
protokot.

§ 5. Ustalanie wynikow gltosowania i wynikéw wyborow

Punktualnie o godz. 18:00 Komisja zamyka lokal wyborczy; osobom przybytym do lokalu
przed ta godzing nalezy umozliwi¢ oddanie glosu.

Po zamknigciu lokalu wyborczego i po zakonczeniu glosowania Komisja przystepuje
w mozliwie pelnym sktadzie do wykonania kolejnych czynno$ci wyborczych.

Pierwsza czynnosciag Komisji jest zaklejenie 1 opieczetowanie wlotu urny.

Komisja przelicza nastgpnie osobno niewykorzystane karty do glosowania na soltysa
(przewodniczacego zarzadu), czlonkow rady soteckiej (zarzadu miasta). Karty te po
przeliczeniu nalezy zapakowac, oznaczy¢ 1 opieczetowac. Liczbe nie wykorzystanych kart do
glosowania na sottysa i cztonkow rady soteckiej wpisuje si¢ w pkt. 4 protokotu gtosowania.

Nastepnie nalezy ustali¢ liczbe osob uprawnionych do glosowania. Jest nig liczba osob
umieszczonych w spisie wyborcow Iacznie z osobami dopisanymi przez Komisje w trakcie
glosowania. Liczba ta jest wpisywana do pkt. 1 protokotu glosowania.

Kolejng czynnoscig jest ustalenie liczby wyborcow, ktérym wydano karte do glosowania.
Ustalenia tego dokonuje si¢ na podstawie liczby podpisow wyborcow potwierdzajacych
otrzymanie kart do glosowania. Tak ustalong liczb¢ wydanych kart wpisuje si¢ do pkt. 3
protokotu glosowania. Komisja wpisuje nastgpnie w pkt 2 protokotu liczbe otrzymanych z
Urzedu kart do gtosowania.

Na podstawie danych wpisanych juz do protokolu Komisja sprawdza rozliczenie kart do
glosowania, tzn. czy liczba kart wydanych wyborcom 1 liczba kart niewykorzystanych stanowig



w sumie liczbg kart otrzymanych przed rozpoczeciem glosowania. W razie stwierdzenia
niezgodno$ci nalezy ponownie ustali¢ liczbe osob, ktorym wydano karty do gtosowania, a jezeli
wynik rozliczenia kart do glosowania bedzie taki sam, podaé przypuszczalng przyczyne
niezgodno$ci w pkt. V protokotu glosowania; w punkcie tym wpisuje si¢ takze przyczyng
ewentualnej niezgodnos$ci miedzy liczba kart wydanych wyborcom, a kartami wyjetymi z urny.

Po wykonaniu powyzszych czynnos$ci Komisja przystepuje do otwarcia urny, sprawdzajac
wczesniej, czy pieczecie na urnie nie zostaly naruszone. Po otwarciu urny Komisja wydziela
karty catkowicie przedarte na dwie lub wigcej cze¢sci, ktorych nie bierze si¢ pod uwage przy
obliczeniach. Komisja wydziela nastgpnie karty niewazne tj. karty inne niz urzgdowo ustalone
lub nie opatrzone pieczecig Gminy i wiasciwej Komisji. Karty te nalezy policzy¢ i zapakowac.

Kart tych nie bierze si¢ pod uwage przy obliczaniu wynikow glosowania. Pozostate karty sg
kartami waznymi, na ich podstawie ustala si¢ wyniki glosowania. Liczbe¢ kart waznych nalezy
wpisa¢ w pkt 5 protokotu glosowania.

Dopisanie na karcie do gtosowania dodatkowych nazwisk lub innych dopiskow nie wplywa na
wazno$¢ oddanego na niej gtosu. Gtosujac wyborca stawia znak ,,X” w kratce po prawej stronie
obok nazwiska kandydata, na ktorego glosuje. Za znak ,,X** uznaje si¢ co najmniej dwie linie
przecinajace si¢ w obrebie kratki. Natomiast wszelkie znaki graficzne naniesione w obrgbie
kratki, w szczegdélno$ci zamazanie kratki, przekre§lenie znaku w kratce itp. Powoduje
niewaznos$¢ glosu. Uznania glosu za niewazny Komisja dokonuje po okazaniu karty wszystkim
cztonkom Komisji uczestniczacym w ustaleniu wynikéw glosowania.

Za niewazny uznaje si¢ glos w wyborach soltysa gdy:
- wyborca postawit wigkszg niz 1 liczbg znakéw ,,X” przy nazwiskach kandydatow,
- wyborca nie postawit znaku ,,X” przy nazwisku zadnego kandydata,

- wyborca postawit znak ,,X” obok nazwiska skreslonego kandydata; jezeli taka sytuacja
zaistnieje w wyniku np. rezygnacji kandydata - najpdzniej w przeddzien wyborow do lokalu
wyborczego beda dostarczone obwieszczenia informujace o tym fakcie wyborcow.

Liczbg niewaznych gtosow w wyborach sottysa wpisuje si¢ w pkt 7 protokotu, natomiast w pkt
7a wpisuje si¢ liczbe gtoséw niewaznych z powodu nie postawienia znaku ,,X” przy nazwisku
zadnego z kandydatow na soltysa.

Pozostate karty zawierajg gltosy wazne. Dotyczy to takich kart, na ktorych wyborcy postawili
znak ,,X” przy nazwisku jednego kandydata. Liczbe kart zawierajacych glosy wazne wpisuje
si¢ do pkt. 6 protokotu. Nastgpnie Komisja ustala ilo$¢ glosow waznych oddanych na
poszczegolnych kandydatow 1 wyniki wpisuje w pkt III oddzielnie dla kazdego kandydata.
Suma gloséw oddanych na poszczegdlnych kandydatéw winna by¢ réwna liczbie glosow
waznych wpisanej w pkt 6 protokotu.

Po ustaleniu wynikow glosowania w wyborach sottysa (przewodniczacego zarzadu) Komisja
przystepuje do ustalenia wynikow gltosowania na cztonkéw rady soleckiej (zarzadu miasta).



Glosujac wyborca stawia znak ,,X” w Kkratce po prawej stronie obok nazwisk kandydatow, na
ktorych oddaje glos, w iloSci nie wigkszej niz statutowy sktad rady soteckiej (zarzadu miasta) i
nie mniejszej niz jeden znak ,,X”.

Za niewazny uznaje si¢ glos gdy:
- wyborca postawil wigkszg niz statutowa liczbe znakéw ,,X” przy nazwiskach kandydatow,
- wyborca nie postawil znaku ,,X” przy nazwisku zadnego kandydata,

- wyborca postawil znak ,,X” tylko obok nazwiska skreslonego kandydata; jezeli taka sytuacja
zaistnieje w wyniku np. rezygnacji kandydata najpdzniej w przeddzien wyboréw do lokalu
wyborczego beda dostarczone obwieszczenia informujace o tym fakcie wyborcow.

Pozostate karty zawierajg gltosy wazne. Dotyczy to takich kart, na ktorych wyborcy postawili
znak ,,X” przy nazwiskach kandydatéw, na ktorych oddaja glos, w ilosci nie wigkszej, niz
statutowy sktad rady soteckiej (zarzadu miasta) i nie mniejszej niz jeden znak ,,X”. Liczbe kart
zawierajacych glosy wazne wpisuje si¢ do pkt. 8 protokotu. Liczbe gtoséw niewaznych nalezy
wpisa¢ w pkt 9 w tym z powodu nie postawienia znaku ,,X” przy nazwisku zadnego kandydata
na cztonka rady soteckiej (zarzadu miasta) w pkt 9a.

Nast¢pnie Komisja ustala ilo§¢ gtosow oddanych na poszczegolnych kandydatow i wpisuje ich
oddzielnie dla kazdego kandydata w pkt I'V.

Komisja wypelnia nastepnie protokoél w pozostaltych punktach. Do protokotu moga wnies$¢
uwagi cztonkowie Komisji. Komisja ma obowigzek ustosunkowac¢ si¢ do wniesionych uwag do
protokotu.

Protokoét podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji obecni przy jego sporzadzaniu.

Dodatkowo ci sami cztonkowie Komisji parafujg str. 1 protokotu. Na str. 2 protokotu nalezy
umiesci¢ piecze¢ Komisji. Protokot sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach.

§ 6. Podanie do publicznej wiadomosci wynikow glosowania w obwodzie

Niezwlocznie po sporzadzeniu protokolu glosowania w obwodzie Komisja podaje do
publicznej wiadomosci (na wolnych drukach protokotow) wyniki glosowania przez
wywieszenie w lokalu wyborczym w miejscu tatwo dostgpnym informacji o wynikach
glosowania. Informacja ta winna by¢ podpisana przez wszystkich cztonkéw Komisji bioragcych
udziat w sporzadzaniu protokotu gtosowania oraz opatrzona pieczecig Komisji.

§ 7. Przekazywanie protokotow glosowania i innych dokumentow z glosowania.

Sporzadzone protokoty glosowania Przewodniczacy Komisji lub jego Zastepca dostarcza do
Urzedu Miejskiego w Brzostku.

Spis wyborcow, pakiety zawierajgce poszczeg6dlne rodzaje kart do glosowania a takze pozostate
dokumenty i niewykorzystane materialy biurowe nalezy wraz z protokotami przekaza¢ do
Urzedu. Dokumenty i karty do glosowania przechowywane sa w archiwum Urzedu Miejskiego
w Brzostku.



