Zatacznik do Zarzadzenia Nr 2/21
Burmistrza Brzostku
z dnia 04. 01. 2021 r.

REGULAMIN PRACY
STALEJ KOMISJI PRZETARGOWEJ POWOLANEJ
DO PRZEPROWADZENIA POSTEPOWAN O UDZIELENIE
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

§ 1. 1. Niniejszy Regulamin pracy statej komisji przetargowej, zwany dalej ,,Regulaminem” okresla tryb pracy
komisji przetargowej, zwanej dalej ,,Komisja”.

2. Regulamin stosuje si¢ zar6wno do komisji wskazanej w art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 11.09.2019 r. — Prawo
zamowien publicznych (DZ.U. 2019 poz.2019), zwanej dalej ,,ustawa”, jak i w art. 53 ust. 2 ustawy.

3. Komisja dziata rzetelnie, obiektywnie i bezstronnie wykonujac powierzone jej czynnosci, kierujac sie¢ wylacznie
przepisami prawa, wiedza i do§wiadczeniem, uwzgledniajac opinie bieglych, jezeli ich powotano.

4, Cztonkowie Komisji sktadajg pisemne o$wiadczenia o braku, lub istnieniu okoliczno$ci stanowigcych podstawe
do wytaczenia z postgpowania, na podstawie art. 56 ust. 4 ustawy.

5. O$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy, sktada si¢ niezwlocznie po
powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okoliczno$ci nie pdzniej niz przed
zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia. Cztonkowie komisji sktadaja o§wiadczenie Kierownikowi
Zamawiajacego. Przed odebraniem oswiadczenia, Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby sktadajace
oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia.

6. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy, cztonkowie Komisji
sktadaja Kierownikowi Zamawiajacego przed rozpoczgciem wykonywania czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamoéwienia. Przed odebraniem o$wiadczenia,
Kierownik Zamawiajacego uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za zlozenie
falszywego o$wiadczenia.

7. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postgpowania okolicznosci wymienionych w art. 56 ust. 2 lub 3
ustawy, czlonek komisji obowigzany jest niezwlocznie wylaczy¢ si¢ z udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zaméOwienia publicznego, powiadamiajagc o tym na piSmie przewodniczacego komisji oraz Kierownika
Zamawiajacego, a w przypadku kiedy wylaczenie dotyczy przewodniczacego Komisji — Zamawiajacego.

8. Czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zamowienia podj¢te przez osobe podlegajacg wylaczeniu powtarza sig,
z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postgpowania.

9. Na wniosek Komisji lub z wtasnej inicjatywy Kierownik Zamawiajacego - Burmistrz Brzostku moze powota¢ do
pracy w Komisji biegltego jezeli dokonanie okreslonych czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia bedzie wymaga¢ wiadomosci specjalnych.

Do zadan bieglego w szczegolnosci nalezy:

1) Ztozenie o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci uniemozliwiajgcych mu
wykonywanie czynnosci zwigzanych z postegpowaniem o zamoéwienie publiczne,

2) Udzielenie odpowiedzi na pytania cztonkow Komisji lub Kierownika Zamawiajacego,
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3) Wykonanie pisemnych opracowan w zaleznos$ci od potrzeb.
Biegly nie moze ujawniac¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
10. Komisja przystgpuje do wykonywania pracy niezwlocznie po otrzymaniu materiatlow, umozliwiajacych
przygotowanie projektow dokumentéw niezbednych do podjgcia czynnosci wymaganych przepisami
o zamo6wieniach publicznych. Komisja konczy swoja dzialalno§¢ w dniu skutecznego wyboru najkorzystniejszej

oferty, skutecznego uniewaznienia postgpowania lub wydania zarzadzenia w sprawie rozwigzania Komisji
Przetargowej.

§ 2. 1. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastapi¢
wylacznie z nastepujacych przyczyn:

a)  Wylgczenia cztonka Komisji z jej prac na podstawie art. 56 ust. 2 i ust. 3 ustawy,
b)  zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,
C) gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem.

2. Whnioski w sprawach wym. w ust. 1 sktada do Kierownika Zamawiajagcego Przewodniczacy Komisji.

§ 3. Zakres pracy Komisji obejmuje:

1) opracowanie specyfikacji warunkow zamowienia, drukow i dokumentow ja tworzacych, udzielanie wyjasnien,
ewentualna modyfikacja jej tresci, wnioskowanie o przedtuzenie terminu sktadania ofert,

2) zamieszczenie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazanie do opublikowania Urzedowi
Publikacji Unii Europejskiej,

3) zamieszczenie ogloszenia o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamoéwien Publicznych albo przekazanie do
opublikowania Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;j,

4) zamieszczenie na stronie internetowej zamawiajacego wszystkich dokumentow (w tym ogloszenia) i informacji
wymaganych ustawa do opublikowania w ramach postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego,

5) przekazanie do opublikowania ogloszenia o zamowieniu w inny sposob niz wskazany w pkt 4,

6) przygotowywanie i przedktadanie Zamawiajgcemu projektow innych pism, informacji oraz innych o$wiadczen
i dokumentoéw niezbednych w danym trybie postepowania zgodnie z ustawa,

7) prowadzenie negocjacji lub dialogu z wykonawcami w przypadku, gdy ustawa przewiduje prowadzenie takich
negocjacji albo dialogu,

8) dokonania otwarcia ofert,

9) badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie, w tym wzywanie
wykonawcow do ztozenia o§wiadczen, dokumentdw i1 wyjasnien w przypadkach przewidzianych ustawa,

10) wnioskowanie do Kierownika Zamawiajacego o odrzucenie ofert w przypadkach przewidzianych ustawa,

11) przygotowanie propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej badz wniosku do Kierownika Zamawiajacego
0 uniewaznienie postgpowania,

12) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego propozycji w zakresie innych czynnosci niezbednych
w postepowaniu, zgodnie z wybranym trybem post¢gpowania oraz przepisami ustawy,
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13) analiza wniesionych S$rodkow ochrony prawnej oraz przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego
rekomendacji dotyczacych odpowiedzi na odwotanie,

14) zamieszczenie ogloszenia o wyniku postgpowania zgodnie z przepisami ustawy w Biuletynie Zamowien
Publicznych albo przekazanie Urzgdowi Publikacji Unii Europejskie;j.

§ 4. 1. Czlonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych z pracg Komisji, w tym
ofert, zatacznikow, wyjasnien ztozonych przez Wykonawcow, opinii biegtych.

2. Cztonkowie Komisji nie mogg ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.
3. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ztozenia oswiadczen w zakresie okreslonym w § 1 Regulaminu.
4. Dla waznosci posiedzenia konieczna jest obecno$¢ co najmniej trzech cztonkow Komisji.

5. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia Przewodniczagcemu Komisji pisemnych zastrzezen do pracy
Komisji.

6. Do udzielania wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sa wylgcznie
Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez Przewodniczacego.

§ 5. 1.Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, ktory ma prawo wydawania polecen czionkom Komisji
w zakresie organizowania i kierowania jej pracami.

2. Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnos$ci nalezy:

1) organizowanie i kierowanie pracami Komisji,
2) udzielanie informacji i wyjasnien o przebiegu prac Komisji,
3) redagowanie tresci pisemnych wnioskow, kierowanych do Kierownika Zamawiajacego,

4) informowanie Kierownika Zamawiajgcego o wystgpieniu okoliczno$ci powodujacych wylaczenie cztonka
Komisiji,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia,

6) przedstawienie Kierownikowi Zamawiajacego po zakonczeniu prac Komisji protokotu z postgpowania celem
jego zatwierdzenia,

7) niezwloczne informowanie Kierownika Zamawiajgcego o wniesieniu odwolania oraz zwolanie nadzwyczajnego
posiedzenia Komisji,

8) przekazanie Kierownikowi Zamawiajacego stanowiska Komisji dot. wniesionego odwotania,

3. W przypadku nieobecno$ci Przewodniczacego Komisji lub wylaczenia go z prac Komisji, jego kompetencje
obejmuje Zastgpca Przewodniczacego Komisji.

§ 6. Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlno$ci nalezy:

1. Prowadzenie cato$ci dokumentacji,

a) sporzadzenie pisemnego protokotu z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego wraz z zatagcznikami,
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b) pilnowanie termindw poszczegdlnych czynnosci postgpowania,

C) przesylanie wnioskow, ogloszen, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez
Komisje,

d) powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach,
e) przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym ustawa,

f) przygotowywanie dokumentacji postgpowania w celu udostepniania jej wykonawcom oraz bieglym oraz
przekazanie wlasciwym organom prowadzacym postgpowanie wyjasniajace

e) archiwizowanie calej dokumentacji z postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

§ 7. W przypadku wniesienia przez Wykonawce odwolania Gming jako Zamawiajacego reprezentuje radca
prawny. W sprawach procesowych radca prawny reprezentuje Gming przed sagdem wlasciwym rzeczowo dla
Zamawiajacego.

§ 8. 1. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulaminem, Komisj¢ Przetargowa obowiazuja przepisy ustawy
- Prawo zamoéwien publicznych, akty wykonawcze do ustawy oraz decyzje Kierownika Zamawiajacego.

2. Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowigzuje z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

statej Komisji Przetargowej

Znak sprawy : Brzostek, dnia .........cccoceevvevenennnnn,

Whiosek

w sprawie powolania bieglego

Dziatajac na podstawie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej oraz art. 55 ust. 4 ustawy Prawo zaméOwien
publicznych, skladam wniosek o powolanie biegtego, w celu dokonania czynnosci zwigzanych z
przygotowaniem/przeprowadzeniem* postepowania na:

(Przewodniczgcy Komisji Przetargowej)

ZATWIERDZAM

* niepotrzebne skresli¢
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